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CREER SON COMPTE

Sivous avez déja un compte, avec les informations administratives a jour, rendez vous a la page 19

Avant-propos

Lors de la création de votre compte vous serez ameneés a renseigner des informations
relatives a votre structure et a fournir des pieces justificatives.

Afin d'optimiser cette démarche, il est préférable de préparer en amont les éléments
requis et de numeériser les pieces a joindre avant de commencer.

Munissez-vous au préalable de votre :

e Numéro RNA : identifiant numérique composé d'un W suivi de 9 chiffres. Il peut
étre demandé a la préfecture (sauf pour les associations d’Alsace-Moselle)

e Numeéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de
SIREN par l'ajout de 5 chiffres)

e Numeéro de SIREN

Etape 1: L'accueil

Rendez-vous sur : https://lecompteasso.associations.gouv.fr/
Cliguez sur « Accéder a mon compte » puis sur « Créer un compte »

ENR
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https://lecompteasso.associations.gouv.fr/
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CONNEXION

Etape 2 : Saisie de vos informations

Renseignez les champs nécessaire a la création de votre compte.

CREATION DE VOTRE COMPTE

LUn coanrrie] contenant un len de validation de |a oréation du comple wous Sera ensoyd 4 13 boite de messagens déclarde. Veullez ourrir vorre boite
de messagerie ef cliquer sur ke lien de validation. N est possible que ke cowrre] ait eé déplacé dans les messages indésirables.

RETOUR A LA PAGE DE CONNEDON
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Cliquez ensuite sur « Créer ce compte ». Un mail avec un lien de validation va alors
vous étre envoyé sur la boite de messagerie que vous avez déclarée lors de votre
inscription.

Vous devez valider votre compte en cliquant sur ce lien, dans les 24 heures suivant la
création de votre compte, avant d'effectuer une demande de subvention.

Etape 3 : Ajouter votre association a votre compte

Saisissez le n°® RNA ou le n° SIREN de votre association puis cliquez sur la loupe a
droite pour chercher.

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE

Wodre siraciane o3t | @ Lire stcscnalion D Lin gmrtre Eype de structure Boendation. collectrat termitorisie. enfraprie..)

Q)

Cochez la case « oui » si le RNA et le SIREN indiqué correspondent a votre structure.

AJOUTER UNE ASSOCIATION OU UN ETABLISSEMENT A CE COMPTE
Voltre structure st ; @ Lirse ass0ciation Dun sutre bype de structure Fondation, collectivitd ferrborisle, entreprise.

@

N* RNA W922001076 MN® SIREN FIS5723745

FMOUVEMENT DU NID

Adresse : 8 bit nue IZI._l,_;:_l Dert 92110 Chic Il;-,l

Pouyvezwyous confiemer que le n"RMA et le n"SREN affichds sont blen ceux de voire assoclation 7

O o
O E
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Siles informations ne correspondent pas a votre structure, cochez la case « non » puis
cliquez sur « contacter 'assistance ».

Choisissez ensuite pour objet « le n°® RNA ou le n°® de SIREN de mon association est
incorrect et rédigez une demande en indiquant votre n® RNA ou votre n° de SIREN puis
cliquez sur « Envoyer ce formulaire »

L ™ AMA ou e n® SIREN dié medan association est incorret =

Nous vous remercions de communiquer :

= len® SIRET di volre assodiation :

s A" RMNA e wolre A5SoCiatan |
Le ™ AL 3 b Tormial Surdant @ apres b « W s, on doil Irguner 9
chilires.
Vaus trouverez le n* RMA de votre association sur le récépissé de
criéation ou de dernédre modification qui wous a #@ remis par le
grefhie s ASSOaations surte 4 la créxson ou la modification de wotre
ASS0CIAN0N, Vous [noursener un exemple dans |& préemser tuione]
despomible icl.
5l vours ne trouvez pas be n® RiNA o2 voltre asso0ation, s vous
conseillons de vous rapprocher au plus vite de votre greffe des
associanons afin quils communiquént ou attribuent & n® RMA &

WOIre ASSOCIATHIN,

ENVOYER CE FORMULAIRE

Etape 4 : Finaliser la création de votre compte

Sélectionnez dans le menu déroulant votre fonction au sein de l'association.

SELECTIONNER VOTRE FONCTION DANS CET ETABLISSEMENT

—
Mbortiiur fadien TESTLL visuslbep chblaier votng forstion S gein e B struciung MOUYEMENT D4 Bk
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Cochez les 2 cases puis cliquez sur « Valider ».

CERTIFICAT SUR L'HONNEUR

* i SoraRpred, [ulisn TESTU, Stvnif dorg lela Crargd O mession o L sonsung MOLWVEMENT DU RaD (RI2001 0761 dont b siige #50 Soiveciled 301 B B rui Diagoben 52110 Clidhy &1
e 2oy Etableiiernent Gonk e Siret el b PR ITA00AL
[an beer connaessanoe gues b fat dueurper Ndentid don Ders ou o lere uwsge dhuns ou plusieurs donndes o toule nature perrmetiant o MdenDfesr envue de iroubler =5 rangudlad
i) il AN Gl BSrTET SIDENDE B 200 Roieur cii.d &5 Condilralion. &5 puni o 40 Cempisonrsiment o de 15 000 € dFaimerce (ke F26-8-1 di fooe Sral]

Famesre dare wabdeur dang e cadre du oo d Compoe Ergapeinsnd Citosse {CEC)
4o i

Vous venez de finaliser la création de votre compte
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COMPLETER LES INFORMATIONS
ADMINISTRATIVES

Avant-propos

Cette étape permet de compléter la fiche administrative de votre association et
d'ajouter les pieces justificatives nécessaires a votre demande de subvention. Cette
étape est donc impérative avant d’effectuer une demande de subvention.

Munissez-vous au preéalable de votre :

e Numéro RNA : identifiant numérique composé d'un W suivi de 9 chiffres. Il peut
étre demandé a la préfecture (sauf pour les associations d'Alsace-Moselle)

e Numeéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de
SIREN par l'ajout de 5 chiffres)

e Numeéro de SIREN

Pieces a joindre a votre dossier a préparer :

e Un exemplaire des statuts déposés ou approuvés de votre association, s'ils ont
été modifies depuis le dépbt éventuel d'une demande initiale (éléments
éventuellement récupérés du greffe des associations déja présentes dans
'application)

e La liste des dirigeants (personnes chargées de l'administration de
I'association) régulierement déclarée si elle a été modifiée depuis le dépdt
éventuel d'une demande initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe
des associations déja présentes dans l'application)

e |e plusrécent rapport d'activité approuve

e |Le dernier budget prévisionnel annuel approuvé

e Les comptes annuels approuvés du dernier exercice clos : Le compte de
résultat comporte la liste de toutes les recettes (produits) et de toutes les
dépenses (charges) de l'association enregistrés au cours de I'exercice comptable

e Le bilan annuel financier du dernier exercice clos : Le bilan financier se
compose de lactif (ensemble des biens dont l'association est propriétaire) et le
passif (les différentes sources de financement de l'association, essentiellement son
épargne et ses dettes)
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e Un relevé d’'identité bancaire au nom de I'association demandeuse (et non au
nom du président ou de la présidente ou de la section), portant une adresse
correspondant a celle du n® SIRET

e Le projet associatif de 'année pour laguelle la demande est faite

e Si la démarche n'est pas realisée par le représentant légal de l'association, le
pouvoir donné par ce dernier

e Le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont
désigné un, notamment celles qui ont recu annuellement plus de 153 000€ de
dons ou de subventions.

Vous pouvez également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponible sur :
https.//www.servicepublic.fr/associations/vosdroits/F3180.



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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Etape 1: Accéder aux informations de votre association

Cliquez sur « Consulter/modifier les informations administratives ».

X 3§ Le Compte Asso e o i @ @ @

Liberié = Epatité = Frarersisd L€ Site Officiel de gestion d'association

FA i
REPUBLIQUE FRANCAISE Q Assistance

Le dispositif Pass'sport est prolonge jusquiau 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombire de clubs et de jeunes éligibles d'en beénéficier, La reprise de la saisie de
vos bénéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusquiau 28 février 2022,

CIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES =

P TR

Association : CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM -
C.A.L.R.

N® RNA WE34002873 MN® SIREN 795319185

Consulter/modifier
les informations

administrativess Saisir les comptes-rendus

MUFLELIEAE  Bazoin daide ?

Etape 2 : Vérification et renseignement de vos informations
administratives

Cliquez sur chague menu afin de vérifier les informations de votre association.,
Complétez-les ou mettez-les a jour si elles ne le sont pas.

[ Cette asmaciation appartsent au chamg s ress |
) Identité CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM - C.ALR.
() Adresses et coordonnées siége: 27 rue Anatole France 63200 Riom
) Activités Ohbjet soclal: 011020 - Athlétisme triathlan, pentathlon, fosting. jogging)
) Composition Simple
) Affiliations et adhérents personnes morales 1 affiliation
() Personnes physiques 4 personnes déclarées
) Agréements administratifs 0 agrément déclaré
3 Moyens humains 33 bénéveles en 2022
() Coordonnées bancaires
) Comptes
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Identité

Vérifier que les informations déja compléetées sont correctes. Si elles ne le sont pas,
cliquez sur « modifier » pour maodifier les informations.

™ |dentité CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM - C.A.LR.

n® RMA 0 SIREN

WE34002873 795319185

Date de création n® Siret (slége)
30/05/2013
Date de publication au journal officiel Date de création au réperteire Sirene
08/06/2013 30/05/2013
Date de derniére déclaration (RNA) Date de la derniére modification (Sirene)
2702020 05/0S/2017
[—x

Enregistrement actuel au greffe des associations (RMA) Enregistrement actuel a FINSEE (Sirene)

MNem Nem

CLUB ATHLETISN 5 CA B ATH 5

Sigle Sigle

CALR CALF

# MODIFIER LE NOM OU LE SIGLE AUPRES DU GREFFE DES ASSOCIATIONS (e-Modification) # MODIFIER LE NOM A LINSEE

Forme juridique

Association geclarée

# MODIFIER L FORME JURIDIQUE A L'INSEE

Renseignez les champs ci-dessous dans « Autres caractéristiques » :

e « Régime association » : [0i 1901 ou Alsace-Moselle

e « Domaine » : sport

e « Type de structure sportive » et « Champ d’action territorial » : Si vous étes
un club renseignez « club » et « local » si vous étes un comité départemental
renseignez « comité départemental » et « départemental », si vous étes un comité
régional renseignez « ligue/comité regional » et « regional ».
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Autres caracté&'istiques

Régime de I'association Loi 1901 v

hamp d'action territorial
Champ erritoria Local ki

Domaine

Sport s

Type de structure sportive ligue/comité régional .

Dispositif Pass'sport @

Activités proposées dans le cadre du Pass'sport " Athlétisme

Structure en capacité d'accueillir un jeune:
- en situation de handicap moteur ou sensoriel Best

- en situation de handicap psychique ou mental

Association assujettie aux impdts commerciaux

MNotes et commentaires

Pour les associations d'Alsace-Moselle d'autres champs sont a remplir : « volume », «
folio », « date d'inscription au registre », « tribunal d'instance ».

Cliguez sur « enregistrer » pour sauvegarder les données.

Adresse et coordonnées

Vérifiez que les informations déja complétées sont correctes. Si elles ne le sont pas,
cliguez sur « modifier » pour les maodifier.

W) Adresses et coordonnées Siége: 27 rue Anatole France 63200 Riom

Adresse du siége

Enregistrement actuel au greffe des associations (RNA) Enregistrement actuel a I'NSEE (Sirene)

_ 27 RUE AMNATOLE FRANCE
27 rue Anatole France 63200 RIOM
63200 Riom

3

# MODIFIER L'ADRESSE DU SIEGE A L'INSEE

# MODIFIER L'ADRESSE DU SIEGE AUPRES DU GREFFE DES

ASSOCIATIONS (e-modification)
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Renseignez les champs obligatoire ci-dessous :

« N° de voie »
e « Code postal »
e « Commune »
® «Pays»

e «Téléphone »
e « Courriel »

En cochant la case « ces données peuvent étre publiées sur internet », les données
saisies seront accessibles sur le site http://www.dataasso.fr/

Cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les données.

Coordonnées de correspondance (ou de gestion)

N® et voie * Téléphone *

27 rue Anatole France 0645206225
Complément d'adresse Courriel *

Complément emrogue@yahoo.fr
BP Site Internet

BP http:/fwww.cal-riom.fr/

Code Postal *

63200

Commune *

Riom

Cedex

63200

Pays *
FRANCE

Ces données peuvent étre publiées sur internet

M ENREGISTRER



http://www.dataasso.fr/
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Activité

Veérifiez que les informations déja complétées sont correctes. Si elles ne le sont pas,
cliquez sur « e-modification » e pour les modifier via votre espace personnel sur le
site https://www.service-public.fr/associations.

(W Activités objet social: 011020 - Athlétisme (triathlon, pentathlon, foating. jogging)

Objet promouvalr, organiser et gérer la pratique de 'athlétisme
Objet social 1 011020 - Athbétisme (triathlon, pentathlon. footing. jogging)
Objet social 2 OO0000 -
Activité principale [APE) [année 2013) 93,122 - Activités de clubs de sports
Tranche dreffectif (année 2013) 0 salarié (n"ayant pas d'effectif au 31712 mats ayant employé des salariés au cours de lannée de référence)
Date d'appartenance au champ de M'économie socale et solidaire 0140142016
Association éligible su Compte dengagement dtoyen Oui

Composition

Verifiez que les informations déja complétées sont correctes. Si elles ne le sont pas,
cliquez sur « e-modification » e pour les modifier via votre espace personnel sur le
site https://www.service-public.fr/associations.

W Composition simple

L'association est-elle une uniensfédération d'association ? Simple

Affiliations

Pour les demandes de subvention, le champ « affiliation aux fédérations sportives »
doit étre rempli.

Cliquez sur le « + » e dans « Affiliations aux Fédérations sportives » pour faire
apparaitre les champs « type » « nom de fédération », etc. et pouvoir les remplir.
Renseignez les champs demandeés et cliquez sur pour sauvegarder les données.

Vous pouvez également modifier ou supprimer une affiliation en cliquant sur les
boutons « modifier » 0 Ou « supprimer » @ dans l'onglet « action ».
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W) Affiliations et adhérents personnes morales 1 affiliation

Affiliations aux Fédérations non sportives

@ Aucune affiliation non-sportive recensée

&

Affiliations aux Fédérations sportives

n® Licenciés total Licenciés Licenciés
Type Nom Fédération affiliation  de la structure hemme femme Télécharger Téléverser Actions
Olympiques FEDERATION 63041 294 146 148 52 ("1 L o
FRANCAISE
D'ATHLETISME

-

Pour les associations avec plusieurs affiliations, il faut ajouter chaque affiliation en
cliquant sur le « + » e

Cliquez sur le logo C@ pour charger l'attestation. Le logo « télécharger » @, apparait
pour signifier que le document est chargé. Vous pouvez cliquer dessus pour le
visualiser.
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Personnes physiques
Cliquez sur le « + » e pour ajouter une ou plusieurs personnes physiques.
Renseignez les champs nécessaires et cochez les cases correspondantes au(x) role(s)

de la (les) personne(s) concerné(es) cliquez sur pour sauvegarder les données.

Vous pouvez également modifier ou supprimer une affiliation en cliquant sur les
boutons « modifier » @ ou « supprimer » @ dans 'onglet « action ».

En cochant la case « Publication internet », les données seront accessibles sur le site
http://www.dataasso.fr/.

W Personnes physiques 4 personnes déclarées

Représentant Valideur Publication
Civilité Nom Prénom Fonction Téléphone Adresse électronigue légal CEC internet | Actions

Monsieur ****RQN  CALRFREE Président 0645206225 emrogue@yahoo.fr 4 x x

Monsieur  **PIN Dom******  Administrateur 0606486967 sapin.nancy@neuf.fr v x x

Monsieur  ****|ON Ren* Président 04733879 darebane@free.fr L4 4 x
74

©0 00|00

Monsieur %N Alatirten Secrétaire 0682182520 alexandrecolin25@gmail.com L4 x Besocin d'aide
général

o

Agréments administratifs

Cliquez sur le bouton « + » e pour ajouter un agrément et renseignez les champs
nécessaires et cliquez sur pour sauvegarder les données.

W) Agréments administratifs 0 agrément déclaré

@ Aucun agrément recensé.
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Une fois I'enregistrement réalisé, cliquez sur le logo q@ pour charger l'attestation.

Le logo « télécharger » Yy apparait pour signifier que le document est chargé (vous
pouvez cliquer dessus pour visualiser le document).

Moyens humains

Cliquez sur le logo « modifier » @ pour ajouter les moyens humains de 'association
et renseignez les champs nécessaires et cliquez sur pour sauvegarder les
données.

W) Moyens humains 33 bénévoles en 2022

Personnels

Adhérents  Adhérents  Adhérents Salariés  Salariés  Emplois autorité
total masculin féminin Bénévoles Volontaires total ETPT aidés publique Actions
2022 294 146 148 33 0 0 0 0 0 e
2021 262 138 124 a3 0 0 0 0 0 e
2020 281 137 144 33 0 0 0 ] 0 e

Coordonnées bancaires

@) Coordonnées bancaires 1rib
Nom de la
Nom titulaire Bangue Domiciliation iban bic Télécharger Téléverser Actions
Club Athlétisme Crédit Mozac FR761027:00000000000(X390269  CMCIFR2ZAXXX Iil (; L @
Loisir Riom Mutuel

(o)
ot
Cliqguez sur le « + » e pour ajouter un RIB et renseignez les champs nécessaires en
vérifiant bien que les données saisies sont identiques au RIB et que le nom du titulaire
est identique au nom de I'association. Cliquez sur pour sauvegarder les données.

Vous pouvez également modifier ou supprimer une affiliation en cliquant sur les
boutons « modifier » @ ou « supprimer » @ dans l'onglet « action »,
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Cliquez sur le logo CE' pour joindre le RIB.

Le logo « télécharger » é apparait pour signifier que le document est chargé (vous
pouvez cliquer dessus pour visualiser le document).

Comptes

Cliquez sur le logo « modifier » pour ajouter les données relatives aux comptes

puis renseignez les champs nécessaires et cliquez sur @ pour sauvegarder les
données.

¥ Comptes

Montants des dons pergus Montants des subventions pergues Cause subventions Montant d'aides publiques [trois derniers exercices) Total des charges  Total des produits  Résultat
2021
2020

2me
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Documents

Cliguez sur « documents » pour charger les documents qui seront obligatoires lors de
la demande de subvention.

Date de Année de
Téléverser Type Origine Nem chargement validité Commentaire Télécharger Actions
Liste dirigeants RMA Non défini 29M10/2020 15:50 2020
Récépissé RNA Non défini 29/10/2020 15:50 2020 'i'
Statuts RMNA Non défini 15/01/2015 09:33 2015 Ii.l
Coordonnées bancaires (RIB) association MENU_SERVICES.JPG 04/02/2020 10:57 Iil o
Coordonnées bancaires (RIB) assIcial:on balise GR FFRP.jpg 10/02/2022 15:49 lil o
C:I“-E’ Rapport d'activité association VUE_OSIRIS1 JPG 04/02/2020 10:58 & | ° l
C? Budget prévisionnel association MENU_SERVICES.|PG 04/02/2020 10:59 2020
Ly
( ﬁ Y Comptes annuels association balise GR FFRP.jpg 07/01/2022 15:37 2021

Cliquez sur le logo ql pour charger les documents qui seront obligatoires lors du
dépot des demandes de subvention.

Le logo « télécharger » Y, vous informe des documents déja pré chargés et en
cliquant dessus, vous pouvez les visualiser. Le logo « modifier » e , dans l'onglet

« action » permet dajouter une date de validité au document ainsi qu'un
commentaire. Vous pouvez aussi supprimer un document en cliquant sur le logo
« supprimer »@ dans ce méme onglet « action ».

Cliguez sur « Retourner aux informations » pour revenir a la page d'accueil de la

fiche administrative du club.

Vous avez complété la partie administrative de votre association, vous allez
maintenant pouvoir déposer votre demande de subvention
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FAIRE UNE DEMANDE DE SUBVENTION

Avant-propos

Cette étape permet de compléter la fiche administrative de votre association et
d'ajouter les pieces justificatives nécessaires a votre demande de subvention. Cette
étape est donc impérative avant d’effectuer une demande de subvention.

Munissez-vous au preéalable de votre :

e Numéro RNA : identifiant numérique composé d'un W suivi de 9 chiffres. Il peut
étre demandé a la préfecture (sauf pour les associations d’Alsace-Moselle)

e Numeéro SIRET : identifiant numérique composé de 14 chiffres (extension du N° de
SIREN par l'ajout de 5 chiffres)

e Numeéro de SIREN

Pieces a joindre a votre dossier a préparer :

e Un exemplaire des statuts a jour déposés ou approuves de votre association,
s'ils ont été modifiés depuis le dépot éventuel d'une demande initiale (éléments
éventuellement récupérés du greffe des associations déja présentes dans
'application)

e La liste des dirigeants (personnes chargées de l'‘administration de
I'association) régulierement déclarée si elle a été modifiée depuis le dépdt
éventuel d'une demande initiale (éléments éventuellement récupérés du greffe
des associations déja présentes dans l'application)

e Le rapport d’activité 2021 approuvé en AG

e |Le budget prévisionnel de I'année 2022 approuve

e Les comptes annuels 2021 approuvés : e compte de résultat comporte la liste
de toutes les recettes (produits) et de toutes les dépenses (charges) de
association enregistrés au cours de l'exercice comptable

e |Le bilan financier 2021 : Le bilan financier se compose de l'actif (ensemble des
biens dont I'association est propriétaire) et le passif (les différentes sources de
financement de I'association, essentiellement son épargne et ses dettes)
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e Un relevé d'identité bancaire au nom de lassociation (et non au nom du
président ou de la présidente ou de la section) portant une adresse
correspondant a celle du n® SIRET

e Le projet associatif 2022

e Pour les COREG et CODEP |e projet de développement 2021-2024

e Si la démarche n'est pas réalisée par le représentant légal de lassociation, le
pouvoir donné par ce dernier

e Le rapport du commissaire aux comptes pour les associations qui en ont
désigné un

Vous pouvez également, pour vous aider, remplir le CERFA 12156*05 disponible sur :
https.//www.servicepublic.fr/associations/vosdroits/F3180.



https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
https://www.service-public.fr/associations/vosdroits/F3180
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Etape 1: Sélection de la subvention demandée

X 3§ Le Compte Asso ctrom . i ® @ @

Liberti + Egalini « Frarermis L Site officiel de gestion d'association FAQ .
REPUBLIQUE FRANCAISE Assistance

Le dispositif Pass'sport est prolongé jusqu'au 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombre de clubs et de jeunes éligibles d'en bénéficier. La reprise de la saisie de
vos bénéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusqu'au 28 février 2022,

AJOUTER UNE VELLE ATION QU ETA EMENT A C = SUIVI DES DEMARCHES -

‘*" i@ ]
Association : CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM -

C.A.L.R.
N° RNA W634002873 N° SIREN 795319185

% ‘\\q .

Derrander une subvention

| Demander remboursement Pa .'-:-5 or

Consulter/modifier
les informations )
administratives- Saisir les comptes-rendus

financiers (3) [N:TSYa1Ts Ko L= o=k

Cliguez sur « Demander une subvention ».

—0 O O O

SHeCtion o8 1 Subsention

RECHERCHER UNE SUBVENTION

Recherche Nom du dispositif

Afficher 1outes led subventions

Inscrivez dans la case « recherche » le code correspondant a la région de votre
association dans le tableau si dessous.

FFVELO — FRANCE — PROJET SPORTIF FEDERAL CODE REGIONS
FFVélo — Auvergne-Rhdne-Alpes - Projet sportif fédéral 1084
FFVélo — Bourgogne-Franche-Comté - Projet sportif fédéral 1085
FFVélo — Bretagne - Projet sportif fédéral 1086
FFVélo — Centre-Val de Loire - Projet sportif fédéral 1087
FFVélo — Grand Est - Projet sportif fédéral 1088
FFVélo — Hauts-de-France - Projet sportif fédéral 1089
FFVélo — lle-de-France - Projet sportif fédéral 1090
FFVélo — Normandie - Projet sportif fédéral 1091
FFVélo — Nouvelle-Aquitaine - Projet sportif fédéral 1092
FFVélo — Occitanie - Projet sportif fédéral 1093
FFVélo — Pays-de-la-Loire - Projet sportif fédéral 1094
FFVélo — Provence-Alpes-Cote-D'azur - Projet sportif fédéral 1095
FFVélo — Guadeloupe - Projet sportif fédéral 1096
FFVélo — Martinique - Projet sportif fédéral 1097
FFVélo — Guyane - Projet sportif fédéral 1098
FFVélo — La Réunion - Projet sportif fédéral 1099
FFVélo — Mayotte — Projet sportif fédéral 1100
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Etape 2 : Sélection du demandeur

SELECTIONNER L'ETABLISSEMENT DEMANDEUR (PERSONNE MORALE)

MIC Enselgne Adresse Type établissement

Cliquez sur votre structure (elle va apparaitre en bleu).

Si vous avez complété les informations administratives les champs qui suivent sont
directement préremplis. Vérifiez tout de méme l'exactitude des informations avant de
passer a l'etape suivante.

Si vous n‘avez pas complété les informations administratives vous devez remplir les
champs suivant :

e |dentité

e Adresse et coordonnées
e Affiliations

e Agréement

e Moyens humains

e Representant legal

e Coordonnées bancaires

Rendez- vous a la_page 7 pour vous aider a les compléter.
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Etape 3 : Pieces a joindre a votre dossier
Pieces justificatives
PIECESJUSTIFICATIVES

Aweranous obtenu une subvention pour le méme dispositif Fan passé 7 DC-.- @ Bon

Indiquez si votre association a recu une subvention de I'Agence Nationale du Sport en
2021, ou en 2020 avec un report en 2021, en cochant la case « oui » ou « NonN ».

Sivous cochez la case « oui », vous devez avoir saisi votre bilan d'action (compte rendu
financier) dans votre Compte Asso. Vous pourrez donc chargez votre bilan au format
PDF (CERFA n°15059*02) dans « les documents spécifiques au dossier » en cliquant

sur le logo q«}

Le logo « télécharger » & apparait pour vous signifier que le document est chargé et
vous permet de le visualiser.

Les documents de votre association

LES DOCUMENTS DU DEMANDEUR

Type Qrigine Ham Date de production / Chargement anmée de validing Commeniaires Actior

Si vous avez déja chargé les documents dans la fiche administrative, les documents
sont déja présents. Cela se manifeste par le logo « télécharger » Yy

Dans le cas contraire, chargez les documents en cliquant sur le logo q}
Le logo « télécharger » Yy apparait pour vous signifier que le document est chargé.

Cliguez sur « suivant ».
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Les documents spécifiques a votre dossier

LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Type arigine Nom Date de production / Chargement Annde de validitg Commentaires

« Le pouvoir » est a joindre lorsque le signataire de la demande de subvention n'est
pas le représentant légal de votre association.

« Le compte rendu financier » est le compte rendu de l'utilisation de la subvention.

« Autres » sont des documents qui ne sont pas indiqués précédemment gue vous
souhaitez joindre a votre demande de subvention.

Etape 4 : Description des projets de votre dossier

Votre dossier de subventions peut comporter jusqu'a 4 projets maximum.

DEMANDE DE SUBVENTION

() () ()
\/ - k4

Description des projets

CONSULTER / SAISIR LES PROJETS

Intitulé Montant demandé Etat de salsle Cuapliquer Metions

]

Cliguez surle « +» e pour ajouter un nouveau projet.
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Description

% Description

mecurrence () Pramidre demande () Benouvellemen

Imitulé |

piriode @ () Annus

Diate de dibut | MM/AAAA Date de fin

Ojecrifs

Description

Renseignez les champs :

e Récurrence

e [ntitulé

e Période

e Date de début et date de fin
e Objectifs

e Description du projet

Si votre demande est une nouvelle demande, cochez la case « premiére demande ».

Sivous souhaitez renouveler une action de 'année passée, cochez la case «
renouvellement ».

Sélectionnez ensuite dans le menu déroulant l'action que vous souhaitez reconduire,
Les champs se rempliront automatiquement, vérifiez ces informations et modifier les
champs si besoin (notamment la date du projet).




GUIDE - LE COMPTE ASSO

Fédération

Sélectionnez ensuite la fédération francaise de cyclotourisme dans le menu déroulant
« fédération » puis remplissez les autres champs au fur et a mesure.

Le menu déroulant « Nature de l'aide » est bloqué sur « Projets Sportifs fédéraux » ,
vous n'avez pas la possibilité de le modifier.

Complétez ensuite les autres champs « modalité de l'aide » « objectifs
opérationnels » et « modalité du dispositif » puis cliquez sur « enregistrer ».

Public bénéficiaire

Public bénéficiaire

Commentaire (bénéficiires)

Tyoe twaliding) Pubiic valide )

Remplissez les menus déroulants :

Statut
Tranche d'age
Genre
Nombre

Type de public

Cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les informations.
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Territoires

™ Territoires

Commentaine [enmeoire)

Type territoire

=

Remplissez le champ « commentaire » (mettre le nom du territoire concerné par
laction) lié au territoire et remplissez le menu déroulant « type de territoire » puis
cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les informations.

Moyens humains

Moyens humains

hoyers matéviels et humaing

Hoembre de perionned Mamibre ETPT

dont en €OI | N | | -

wolontsires o -
Estull ermvizagé de procéder b un (ou des] recnutemientis] pour la mise en oeuvre de Faction/projet ?

Saisissez les moyens matériels et humains du projet, remplissez les différents champs
du tableau, cochez « oui » ou « non » si vous souhaitez recruter une personne pour le
projet puis cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder les informations.
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Evaluation

Evaluation

Indlicateurs au regard des cbjectifs

Rang Intitulé Waleur minimum Valeur maximum Agtions

Saisissez des indicateurs que vous jugez pertinents pour votre projet.

Les classez par ordre de priorité, cliquez sur « + » 9 et cliquez sur puis cliquez
sur « enregistrer » pour enregistrer les données.

Personne responsable du projet

i Personne responsable du projet

La personne responsable du projet st [a méme que celle reésponsable du dossier 7 '@Dh' O Kon '
WREGESTRER

Cochez la case « oui » si la personne responsable du projet est la méme que celle
responsable du dossier cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder.

(% Personne responsable du projet

L3 peEr5onie respaasatie dis progst S50 | imdime que (elle responiaile du Jossier T O"—‘l:' @ L

ivilite Ham Prénam Fonstian Téléphane Adresse électronique Représentant [égal  validewr CEC  Publication internet  Actions

Si ce n'est pas le cas cochez la case « non », cliquez sur « + », e remplissez les
champs demandeés, cliquez sur et cliquez sur « enregistrer » pour sauvegarder.

Vous pouvez également modifier les informations et réles d'une personne déja
renseignée en cliquant sur @
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Subvention demandée et cofinancements

La durée de I'exercice budgétaire de I'action est automatiquement pré-remplie.

Renseignez le montant demandé du projet en cours au titre du PSF de la fédération en
cliquant sur « modifier » o et cliquez sur @ pour sauvegarder le montant.

Sivotre action fait I'objet d'un autre financement par un partenaire public, cliquez sur «
ajouter un cofinancement » et renseignez les autres subventions demandeées aux
autres types de financeur, cliquez sur @ puis cliquez sur « enregistrer » pour
sauvegarder les informations.

Subvention demandée et cofinancements

[ous dever salsir le montant demandé pour chaque service instructeur. Vows pouves aussl indiguer les cofinancements en cliquant sur e bouton 'Ajouter un cofinancement’. Veullez enfin diguer sur le bouton ‘ENREGISTRER' en-deszous du tableau pour faire
iﬁraitre le-5 moatant-3 saisi-c dand e Dudiuendﬁms.

Type Hom Montant demandé Actlons

Fédérations sporthves Fédération frangatie de Cyclotourtsme - sibge national °

Budget

Saisissez les champs afin de compléter le budget prévisionnel de l'action, les données
saisies a l'étape précédente sur les subventions publiques des autres financeurs
s'afficheront ici.

Le budget doit étre équilibré, les dépenses et recettes doivent étre identiques.

Pour sauvegarder I'ensemble de votre projet cliquez sur « enregistrer ». Vous ne
pouvez enregistrer que si tous les champs obligatoires sont remplis.
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(% Budget - 2022

CHARGES MOMNTANT

CHA

PRODUITS MONTANT

60 - Aghatd

Achats matiéres et fournitures |

- Wente de produits finis, de marchandites, predtations de dendoe

73 - Dotatlons et prodults de tasification |

T4« Subventions dexploltation

61« Services extérieurs e 75« Autres produits de gestion Lourante

Latatidng | Catisations |

Entregien et réparation | serts - Miodnat |

ASSuTrance |

T - Froduits financiers |

| 77« Froduins excepticnnels |

62+ Auires services extérieurs T4 - Reprises sur amortissements et provisions |

RbmUNEraGons inbrmibdiaings ¢ honoraines |

%« Transfert de chasges |

Fulblicté. publicabion |

Déplacemnents. missions l

Seraces bancaires. sutres |

61~ IMpAL ot taes

Impdits €2 taxes sur rémunération

&4 - Charges de personnel

Rér

Charges socises

Autres Charges ge

&5 « Autres charges de gestlon courante

4 - Charges financidres.

&7 - Charges exceptionnelles

&8 - Dotanion aux amonti
ressources affecides

b rkaliser sr

5 P

0 - impdts swr les bénéfices (15) : Participation des salariés

Charges fnes de fonctionnement | |
Frais finangiers | |
Autres | |

& - Implois des contributions volentaires en nature 0% #7 - Cantributions velantaires en nature :
SeCours en nature Bénéwclat |

& 3 Do HUIALE O BETS B paed |
Prestations Do &n nature |

Personnel bbn
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Ajouter une nouvelle action/nouveau projet

DEMANDE DE SUBVENTION

() a8 a8
- b4 -

CONMNSULTER / SAISIR LES PROJETS TRANSFERER LN PROJET DYUN AUTRE DOSSIER

Intitulé Montant demandé Etat de salsie Dupliquer Actions

(D oo

Pour ajouter une nouvelle action au dossier cliquez sur « + » 0
Retrouvez l'ensemble des actions du dossier avec la possibilité de les modifier en
cliguant sur « modifier » @ ou bien la supprimer en cliquant sur « supprimer » @

Cliquez sur suivant pour passer a I'étape suivante.

Etape 5 : Attestation et soumission

Cochez les cases du formulaire et saisissez le lieu.

Vous pouvez cliquez sur « voir le récapitulatif de la demande » pour visionner votre
dossier au format PDF.

Cliguez ensuite sur « transmettre au service instructeur » pour envoyer la demande de
subvention.
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DEMANDE DE SUBVENTION
GED

7 1Y 7 23 () ()
- - - b4 i tsns

ATTESTATIONS

Four valider cette demande de subvention, mercl de remplin tows les champes de ce formulaire.

Je saussigné(e]. +* *RON Fré =+ représentantie) kégalte) de Fassoclation QD

seciation est  jour de ses obligations admintsiratives , comprables. sodales et fiscales (déclarations et palements cormespondantsk
[l eacls s informations adrinistratives 0ans Fécran «

MHSITAES » DU COMPAE SSSOCIMIDN

AT ANMEAE Al DECFEL DTS POUT FapRication de Famicle 10-1 0 L hai n* 2000-321 g 12 avnil 2000 relathe Six drons Sis Cieyends dans. leurs relalions Jved s SImresIrations

E L o SINCEres les informations du présent farmulaire. nolamment relatives aux demandes de Sulvenlions déposees aupres Fautres finanoeurs. publcs:
E rae SOULRION respae ks prinCipes et valeurs g2 [ Charte des engagements reCiproques Oonghue entoe IELML b Jso0ianins @élus tenminpriue of e Mouvement ass0Ciater, aing gue les Ségingicons de cetie dhare;
g

jassociation a perqu un montant total ef cumulé d"sides publiques [sl.b’.!r:nn'.frumerrs &L en nature) sur les row dermbers exercices (dont Mexencice en cowrs)
férieur oudgal & 500000 €

pieriaur & 500 000 L

o Une subvention g 500 &

Une fenétre pour confirmer la transmission apparait, cliquez sur « confirmer la

transmission » pour finaliser votre demande de subvention. Cette action géenérera le
document CERFA au format PDF.

Confirmer la transmission de la demande :

Elle ne sera alors plus modifiable, sauf si le service instructeur vous en laisse la

possibilité. Une fois transmise, vous pourrez récupérer le Cerfa de |la demande au
format POF a 'étape 3.

Cette action va permettre de transmettre votre demande au service instructeur. ‘

Souhaitez-vous continuer ?

" Confirmer la transn

®x Annuler

Vous avez terminé votre demande de subvention
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Récupérer votre CERFA au format PDF

Une fois que votre demande a été transmise vous allez pouvoir récupérer le
document CERFA au format PDF.

X 3 Le Compte Asso ctiom . ow @ @ @

Libersd = Egatisé » Frarernins L€ Site Officiel de gestion d'association !
; X FAQ Assistance
REPUBLIQUE FRANCAISE

Le dispositif Pass'sport est prolongé jusqu'au 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombre de clubs et de jeunes éligibles d’en bénéficier. La reprise de la saisie de
vos bénéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusqu'au 28 février 2022,

AJOUTER UNE Nt LLE C ON OU E VENT A CE FTE SUIVI DES DEMARCHES =

‘gL T AT

Association : CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM -
C.ALL.R.

N® RNA WE34002873 N° SIREN 795319185

Consulter/modifier
les informations .
administratives< Saisir les comptes-rendus

financiers (3) JCTERNe (o Tle (=R

Sur la page d'accueil du « Le Compte Asso », cliquez sur « suivi des démarches » puis
« voir les demandes de subvention »

Demande de subvention N‘_ 2923500100015

Demandeur G
Type de subvention Complétude complet
Derniére mise 4 jour 0732022 14h37
Dernier utilisateur —
) Suivi de linstruction de la demande Q
Service instructeur FFCYCLO-HDF Etat Remveoyé au compte 4550 . -

Accéder directement aux étapes du dossier

Demandeur. personnes physigues Liste des documents Liste des projets

Cliquez sur « liste des documents ».
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LES DOCUMENTS SPECIFIQUES AU DOSSIER

Type Qrigine Nem Date de predwction 7 Chargement Annte de validiog Commentaires Actions

Cliquez sur le logo « télécharger » &, pour télécharger le CERFA au format PDF

Suivi de vos dossiers

Revenir sur un dossier en cours

Si jamais vous avez commencé votre demande mais que vous ne l'avez pas finalisée,
Vous pouvez la reprendre a tout moment.

X J Le Compte Asso caromca o @ @ @

Liberté = Egalin » Frarermine L€ Site Officiel de gestion d'association ;
= - FAQ Assistance
REPUBLIQUE FRANCAISE

Le dispositif Pass'sport est prolongé jusqu'au 28 février 2022 afin de permettre au plus grand nombre de clubs et de jeunes éligibles d'en bénéficier. La reprise de la saisie de
vos bénéficiaires est pleinement opérationnelle depuis le 5 janvier 2022, et sera possible jusqu'au 28 février 2022.

AJOUTER UNE NOUVELLE ASSOCIATION OU ETABLISSEMENT A CE COMPTE SUIVI DES DEMARCHES -

RN J
-.L\/ |
iR [T TRy

Association : CLUB ATHLETISME LOISIR RIOM -
C.A.L.R.

N° RNA W634002873 N° SIREN 795319185 | T DR T

Consulter/modifier
les informations .
administratives- Saisir les comptes-rendus

LMUELHERTE]  Bosoin d'aide ?

Sur la page daccueil du « Le Compte Asso », cliquez sur « Voir les demandes de
subvention ».
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B29235007100015

Demandeur

Type de subvention Complétude complet

Derniére mise & jour

Dernier utilisateur

Suivi de Iinstruction de la demande

07/03/2022 14h37

Service instructeur FRCYCLO-HDF Etat D
Accéder directement aux étapes du dossier
Demandeur, persennes physiques Liste des documents Liste des projets

et RIB

La liste des dossiers apparait, dans « état » il sera indiqué :

e « En cours de saisie » : votre dossier n'a pas eté transmis au service instructeur.

Cliquez sur « modifier » pour terminer la saisie.
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Suivre un dossier déja transmis

pemande de subvention - (D —
Demandeur
Type de subvention Agence nationale du Sport - Projets Sportifs Complétude complet
Fédérauyx - Projets sportifs fédéraux Derniére mise a jour 07/03/2022 14h37
Dernier utilisateur J testuEffvelo.fr

& Suivi de linstruction de la demande

il

Service instructeur FFCYCLO-HDF Remwoyé au compte asso

Fil d'activité

| 27N 23021 23015 - Micdification état dossler - Le dossier a &6 transmis au service instructeur ‘

pte asse ‘

022 11h46 - MOdification &tat dossier - Le Josgier &5t en Cours 4’

| 11M1/2022 0ThSE - Modification état dossier - Le dossier est renvoyé au €0

11/01/2022 OFh56 - Message . Le dossier est renwoye au compte asso
Message du service instructewr Motif du rervol du dossier au Compte asso * Campagne pas encore ouverte

oy wErs e COMPRE 3550 Cor hes campagnes de subventions liées du PSF Ne Sont pas Encore ouverte, j& vous invite &

Suhvré s actudlings dewd s dréligibiling des dossiens, Cordialement. L'Agence nationale du Sport

Messagerie avec le service instructeur

Pour suivre I'évolution de votre demande de subvention, vous devez regarder l'état de
votre dossier :

e « Renvoyer au compte asso » : Le service instructeur a traiter le dossier mais
Vous la renvoyé au travers du compte asso pour que vous puissiez y apporter des
modifications ou éléments complémentaires. voir l'onglet « fil d'activité » et «
messagerie avec le service instructeur ».

e « Transmis au service instructeur » : votre demande est en cours de
transmission au service.

e « En cours d’instruction » : votre dossier est arrivé a la fédération francaise de
cyclotourisme et est en cours d'instruction.

e « En attente de décision » : votre dossier est en attente de décision de la part du
Directeur général de I'Agence Nationale du Sport, suite aux propositions de la
commission nationale organisée par la fédération francaise de cyclotourisme dans
le cadre du Projet Sportif Federal.

e « Paiement SIREPA » : votre dossier a été retenu et est en cours de paiement pas
'Agence Nationale du Sport.

e « A évaluer » : votre dossier a été payé, vous devrez établir un bilan.

e « Refusé » : votre dossier n'a pas été retenu et aucune subvention ne sera verseée.




